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	Trang phụ bìa

Mục lục
Danh mục chữ cái viết tắt (nếu có)

1. Đặt vấn đề (Lý do chọn đề tài)  

2. Giải quyết vấn đề (Nội dung SKKN)
2.1. Cơ sở lý luận của vấn đề 

2.2. Thực trạng của vấn đề
2.3. Các biện pháp đã tiến hành để giải quyết vấn đề
2.4. Hiệu quả của SKKN
3. Kết luận 

Tài liệu tham khảo: Chỉ ghi những tài liệu chính

Phụ lục (nếu có)




Chú ý: Trong phần trên, những phần in đậm là nội dung chính trong cấu trúc của SKKN.

Gợi ý về nội dung các phần chính của SKKN

* Đặt vấn đề (hoặc lý do chọn đề tài)

- Nêu rõ hiện tượng (vấn đề) trong thực tiễn quản lý, giảng dạy, giáo dục…mà tác giả lựa chọn để viết.

- Ý nghĩa và tác dụng (về mặt lý luận) của hiện tượng (vấn đề) đó trong công tác quản lý, giảng dạy, giáo dục….

- Những mâu thuẫn giữa thực trạng (có những bất hợp lý, có những điều cần cải tiến sửa đổi…) với yêu cầu mới đòi hỏi phải được giải quyết.

Từ những ý đó, tác giả khẳng định lý do mình chọn vấn đề để viết SKKN.

* Giải quyết vấn đề (hoặc Nội dung SKKN)

Đây là phần quan trọng, cốt lõi nhất. Nên trình bày theo 4 mục chính sau:

- Cơ sở lý luận của vấn đề: trình bày tóm tắt cô đọng nhất những lý luận, lý thuyết đã được tổng kết, bao gồm những khái niệm, những kiến thức cơ bản đã được chọn để viết SKKN. Đó chính là những cơ sở lý luận có tác dụng định hướng cho việc nghiên cứu, tìm kiếm những giải pháp, biện pháp nhằm khắc phục những mâu thuẫn, khó khăn tác giải đã trình bày trong phần đặt vấn đề.

- Thực trạng của vấn đề: trình bày những thuận lợi, khó khăn mà tác giả đã gặp phải trong vấn đề đã chọn để viết SKKN. Cần mô tả, nổi bật những khó khăn, mâu thuẫn cần tìm cách cải tiến, giải quyết.

- Các biện pháp đã tiến hành để giải quyết vấn đề: Trình bày trình tự những biện pháp, các bước cụ thể đã tiến hành để giải quyết vấn đề, trong đó có nhận xét về vai trò, tác dụng, hiệu quả của từng biện pháp. Dung lượng của SKKN dành nhiều cho phần này.

- Hiệu quả của áp dụng SKKN: trình bày rõ đã áp dụng SK ở đâu, đối tượng, kết quả cụ thể (có đối chiếu so sánh với kết quả khi tiến hành theo cách cũ).

Việc đặt tiêu đề cho các ý chính trên đây cần được cân nhắc, chọn lọc sao cho phù hợp với đề tài đã chọn và diễn đạt được nội dung chủ yếu mà tác giả muốn trình bày trong đề tài.

* Kết luận:
Cần trình bày được:

- Ý nghĩa của SK đối với công việc quản lý, giảng dạy, giáo dục của CBGV.

- Những nhận định chung của tác giả về việc áp dụng khả năng phát triển của SKKN.

- Những bài học kinh nghiệm được rút ra từ quá trình áp dụng SKKN của bản thân.

- Những ý kiến để xuất để áp dụng SKKN có hiệu quả (với Bộ, Sở, Phòng, Trường).


DANH SÁCH

Đề nghị công nhận sáng kiến cấp cơ sở năm………..)

(Kèm theo Tờ trình số:      /TTr-…., ngày   tháng   năm của……….)

	TT
	Họ và tên tác giả
	Chức vụ, 
	Đơn vị công tác
	Tên sáng kiến
	Mô tả tóm tắt bản chất của sáng kiến (Tóm tắt ngắn gọn các biện pháp để giải quyết vấn đề trong sáng kiến) 
	Lợi ích kinh tế, xã hội có thể thu được do áp dụng SK (So sánh KQ sau khi áp dụng sáng kiến với trước khi áp dụng SK)
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	


                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                     (Ký tên, đóng dấu)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


  ĐƠN YÊU CẦU CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN

Kính gửi:…………………………………………………………………………...

Tôi (chúng tôi) ghi tên dưới đây:

	Số TT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Nơi công tác (hoặc nơi thường trú)
	Chức danh
	Trình độ chuyên môn
	Tỷ lệ (%) đóng góp vào việc tạo ra sáng kiến (ghi rõ đối với từng đồng tác giả) (nếu có)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Là tác giả (các đồng tác giả) đề nghị xét công nhận sáng kiến:
………………

- Chủ đầu tư tạo ra sáng kiến (trường hợp tác giả không đồng thời là chủ đầu tư tạo ra sáng kiến):………………………………………………………………………………………
- Lĩnh vực áp dụng sáng kiến:2
………………………………………………………………………………………………….

- Ngày sáng kiến được áp dụng lần đầu hoặc áp dụng thử, (ghi ngày nào sớm hơn)

…………………………………………………………………………………………………
- Mô tả rõ nội dung, bản chất của sáng kiến:

……………………………………………………………………………………………
- Tính mới, tính sáng tạo, điểm khác biệt của sáng kiến………………………………
	Trước khi áp dụng sáng kiến
	Sau khi áp dụng sáng kiến

	………………………………………………..

………………………………………………..
	………………………………………………….

………………………………………………….


- Khả năng áp dụng của sáng kiến:…………………………………………………….
- Những thông tin cần được bảo mật (nếu có):

………………………………………………………………………………………. ………..

- Các điều kiện cần thiết để áp dụng sáng kiến:………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………..


- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến của tác giả:
+ Hiệu quả kinh tế:……………………………
+ Hiệu quả xã hội:……………………………….

+ Hiệu quả trong công tác chuyên môn, công tác quả lý:………………………….


- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến của tổ chức, cá nhân đã tham gia áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có):3…………………

……………………………………………………………………………………………………


- Danh sách những người tham gia áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có):

	Stt
	Họ và tên
	Ngày, tháng, năm sinh
	Nơi công tác (hoặc nơi thường trú)
	Chức danh
	Trình độ chuyên môn
	Nội dung công việc hỗ trợ

	
	
	
	
	
	
	


Tôi (chúng tôi) xin cam đoan mọi thông tin nêu trong đơn là trung thực, đúng sự thật và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.







         ……, ngày……tháng……năm ………








       Người nộp đơn









   (Ký và ghi rõ họ tên)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO TÓM TẮT HIỆU QUẢ SÁNG KIẾN

Tên sáng kiến:…………………………………………………………

Mã số: ……………. (tác giả không ghi vào phần này)

1. Tình trạng giải pháp đã biết: 
- Mô tả ngắn gọn giải pháp đã biết…………………………………… 
- Ưu khuyết điểm của giải pháp đã, đang được áp dụng tại cơ quan, đơn vị:……………………….......................................................................  

2. Nội dung giải pháp đề nghị công nhận là sáng kiến: 
- Mục đích của giải pháp…………………………………………

- Mô tả chi tiết nội dung, bản chất của giải pháp: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- Những điểm khác biệt, tính mới của giải pháp so với giải pháp đã, đang được áp dụng:…………………………………………………………

3. Khả năng áp dụng của giải pháp: 
Trình bày về khả năng áp dụng vào thực tế của giải pháp tạo ra, có thể áp dụng cho những đối tượng nào, cơ quan, đơn vị, tổ chức nào:………..……………………………………………………

……………………………………………………………………………………

4. Hiệu quả, lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng giải pháp so với trước và sau khi áp dụng sáng kiến 
- Theo ý kiến của tổ chức, cá nhân đã áp dụng sáng kiến (nếu có);
- Theo ý kiến của tác giả sáng kiến:

+ Trước khi áp dụng sáng kiến: …………………………………

+ Hiệu quả sau khi áp dụng sáng kiến:
Hiệu quả kinh tế:…………………….

Hiệu quả xã hội:…………………………….

Hiệu quả trong công tác chuyên môn, công tác quản lý:……………..
5. Những người tham gia tổ chức áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có):

……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………
6. Tài liệu kèm theo gồm:


- Bản vẽ, sơ đồ … (bản)


- Bản tính toán … (bản)


- Các tài liệu khác … (bản).
	HIỆU TRƯỞNG
(Ký tên, đóng dấu)
	…..Ngày… tháng …. năm 20…

Người báo cáo

(Ký ghi rõ họ tên)



Ghi chú: Tóm tắt Sáng kiến không hạn chế số trang trình bày, nên tác giả cần tóm tắt đủ thông tin tin cậy, nổi bật được tính mới, cách làm, phạm vi và hiệu quả của Sáng kiến
Mẫu 1





Mẫu 2





Mẫu 3








� Sáng kiến kinh nghiệm cấp cơ sở chỉ công nhận 1 tác giả sáng kiến, sáng kiến cấp tỉnh không quá 2 tác giả


2 Ghi rõ lĩnh vực: Quản lý giáo dục, Toán học, Văn học, Công nghệ, …





